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Vuoden 2019 talousarvion taytantoonpano-ohjeet

Aadnekosken ammatillisen koulutuksen kuntayhtyméan vuoden 2019 talousarvi-
ossa toimintaa varten myonnettyjen maararahojen kayttamisessa noudatetaan

seuraavia ohjeita:

1. Talousarvion sitovuus

Talousarvio on valtuustoon nahden sitova kuntayhtymatasolla seuraavasti:

kayttétalouden ja tuloslaskelman osalta nettomaaraisesti (€)

investointien ja rahoituksen osalta nettomaaraisesti (€)

rahoituksen perusteena olevan opiskelijavuosien vahimmaismaaran osalta
toiminnallisten tavoitteiden osalta

Hallitus maarittelee tarvittaessa muut sitovuustasot seka tarkemmat talousar-

vion toimeenpano-ohjeet.

2. Laskujen hyvaksyminen

Kaikki laskut tulee olla osoitettuna Adnekosken ammatillisen koulutuksen kun-
tayhtymalle. Kukin tulosyksikko vastaa omaan toimintaansa kohdistuvien lasku-
jen hyvaksymisesta ja tilidinnista. Sdhkdisen laskun kierron takia kaikki kuntayh-
tyman laskut toimitetaan taloustoimistoon, josta ne lahetetdan kasittelya varten
eri yksikdihin. Sahkdisiin laskuihin tehdaan sisaltétarkastus, tilidinti ja hyvaksy-
minen. Siséaltétarkastuksen ja hyvaksymisen tekee eri henkilo.

Laskujen hyvaksyjat ovat vuoden 2019 aikana seuraavat:

Jouni Kurkela
Kari-Pekka Pakkala
Hannu Ponka
Harri Ahonen
Tuomo Kosunen
llpo Koskinen
Tahvo Aivio
Veikko Tarvainen
Jori Soininen
Anne Rantanen
Nina Piesala
Hannu Sjosten
Janne Pekkarinen
Sari Paananen

Juha Kuulasmaa

Anna-Maija Jokilahti
Marja-Liisa Oinonen

Riitta Salmijarvi-

Korhonen 31.7.2019 saakka
Marjo-Riitta Vainio

kaikki kuntayhtyman laskut

kaikki kuntayhtyman laskut

kaikki kuntayhtyman laskut

Piilola, talotekniikka

Piilola, kone- ja metalliala

Piilola, autoala

Piilola, sahkoala

Piilola, rakennusala

Piilola, prosessiala

Piilola, ravintola- ja catering-ala
Piilola, ravintola- ja catering-ala
Viitasaari, metalliala

Viitasaari, rakennusala

Viitasaari, ravintola- ja catering-ala ja
kotityd- ja puhdistuspalveluiden ala
Viitasaari, logistiikka-ala

Piilola, ateriapalvelut

Piilola, ateriapalvelut

Opinahjo

TyOelama- ja yrityspalvelut,
Opinahjo
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Tarja Naskila Tybeldama- ja yrityspalvelut
Heli Skantz Tybeldma- ja yrityspalvelut
Pekka Janhonen Saarijarvi
Tarja Hyotylainen Saarijarvi

Hyvaksyttavien laskujen tulee olla tilidityja ja niista tulee ilmeta vastaanotettu
tuotannontekija, luovutusajankohta ja riittavat arvonlisaveromerkinnat. Las-
kuista, jotka kohdistuvat tyon teettamiseen ja joihin sovelletaan ennakkoperin-
talakia, on varmistettava maksun saajan voimassa oleva rekisteriote tai muu-
ten suorituksesta pidatetaan vero. Rekisteriote 16ytyy kaikilta ennakkoperinta-
rekisteriin kuuluvilta internet-osoitteesta www.ytj.fi. Kuntayhtyman ostaessa
palvelua itsenaiselta yrittajalta (toiminimi, yksityishenkil®) taytyy pyytaa yritta-
jalta todistus yrittajien elakevakuutuksesta. Jos yrittajalla ei ole elakevakuu-
tusta, taytyy kuntayhtyman maksaa laskutetusta tyosta tai palvelusta KuEL-
maksua. Yrittajan lahettdma lasku maksetaan talldin palkanmaksun periaattei-
den mukaisesti.

3. Laskujen tiliointi

Hyvaksyttavat laskut tilididaan niiden oikeille kustannuspaikoille ja oikeaa tilia
kayttden. Maararahan ylitys ei ole perusteltu syy ohjata menoa toiselle kustan-
nuspaikalle tai tilille. Tilidinnin selventdmiseksi toimeenpano-ohjeen liitteena on
ohjeet tilien ja tilikoodien kaytosta.



http://www.ytj.fi/
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4, Tyotoiminta
4.1 Maararahojen kaytto

TyOaineet ja tarvikkeet -tilia saa kayttaa ainoastaan tyotoimintaan kaytettavan
materiaalin hankintaan. Ty6tulot on aina tuloutettava kuntayhtyman tilille.

4.2 Asiakastoiden laskutus

Asiakastoista on pidettava asiakaskohtaista seurantaa, johon merkitaan kaikki
tydhon kaytetyt tarvikkeet. TyOn paatyttya asianomainen opettaja lisda siihen
asiakkaan kanssa sovitun tydn osuuden. Valmistuneet asiakasty6t tulee toimit-
taa viipymatta laskutukseen.

AsiakastyOt voidaan luovuttaa asiakkaalle mydhemmin tehtavaa laskua vas-
taan, jonka maksuaika on kaksi viikkoa. Tarvittaessa asiakkaalta voidaan vaatia
maksusuoritus ennen tyon luovuttamista.

Asiakastoiden laskutusperusteena kaytetdan tarvikkeiden ohjehintaa, jossa ei
ole huomioitu kuntayhtyman saamia alennuksia. Mikali hankintahinta ei sisalla
alennuksia, kdytetdan laskutusperusteena hankintahintaa korotettuna 10 %:lla.
Kuntayhtyman sisaisissd tdissa laskutusperusteena on kuntayhtyman mak-
sama todellinen hankintahinta (sis. alennukset). Asiakastoina ei saa luovuttaa
tai valittaa sellaisia tarvikkeita, joihin ei sisally selvasti todennettavissa olevaa
oppilastyota.

Asiakastbiden tilauksia vastaanottaessa on varmistettava, ettd asiakkaalla ei
ole maksamattomia perinndssa olevia laskuja kuntayhtymassa.

4.3 Harjoitustyot

Harjoitustyolla tarkoitetaan tyota, josta ei synny tyOtuloksena valittomasti
myynti- tai muuta kayttokelpoista esinetta tai tuotetta. Harjoitust6ihin kaytetyt
menot kirjataan tilille harjoitustydaineet.

5. EU- ja muut projektit

Kuntayhtyman ulkopuolisella rahoituksella, esim. EU-rahoituksella, kdynnistet-
tavan hankkeen projekti- ja rahoitussuunnitelmat on hyvaksyttava ennen hank-
keen kaynnistamista kuntayhtyman hanketoiminnan menettelytapaohjeen mu-
kaisesti. Hyvaksytystd hankkeesta tulee viivytyksetta toimittaa taloushallintoon
projektihakemus ja -paatds seka asiaa koskevat rahoituspaatdkset. Laskenta-
sihteeri avaa ilmoituksen perusteella hankkeelle uuden kustannuspaikan tai an-
taa sille tarvittavan tilikoodin.

Hankkeesta vastaava henkild huolehtii siita, ettd projektille kirjataan kaikki sii-
hen kuuluvat menot ja tulot. Projektia varten hankittavista tarvike- ym. hankin-
noista on kustannusten kohdentamisen helpottamiseksi syyta pyytaa erikseen
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omat laskut. Sisaisista palveluista, esim. vuokrat ja hallintopalvelut, on tehtava
sisdinen lasku, jonka suuruudesta voi tarvittaessa neuvotella talousjohtajan
kanssa.

Projektivastaava huolehtii siita, etta projektin maksatushakemukset ja tilitykset
tehdaan ohjeiden mukaisesti, oikean suuruisina ja maaraaikoja noudattaen.

6. Hankinnat ja irtaimen kayttoomaisuuden myynti

Tavaroiden ja palvelujen hankinnoissa noudatetaan julkisista hankinnoista an-
nettua lakia (1397/2016) seka kuntayhtyman hankintaohjeita (12.6.2008) ja
hallituksen hyvaksymia hankintavaltuuksia.

Hankintalaki uudistui vuoden 2017 alusta, ja ohjeet taydentyvat talta osin uu-
den lain mukaisiksi.

Hankinnat tulee kilpailuttaa, kun hankinnan arvo on yli 5 000 euroa. Yli 60 000
euron tavara- ja palveluhankinnat tulee kilpailuttaa hankintalain ja hankintaoh-
jeen mukaisesti. Viimeksi mainitut hankinnat on Kkilpailutettava Hilmassa,
www.hankintailmoitukset.fi . Tarjouskilpailu on jarjestettava, mikali kaytetta-
vissa ei ole hyvaksyttya vuosi- tai puitesopimusta. Rakentamispalveluissa Hilma-
kilpailutuksen raja on 150 000 €. Kilpailutettavista hankinnoista on tehtava kir-
jallinen viranhaltijapaatos tai hallituksen paatoés. Alle 5 000 euron hankinnoissa
hankinnan edullisuus on kuitenkin varmistettava esim. hintatiedusteluilla.

Tietoteknisten laitteiden ja ohjelmien hankinnat on suoritettava it-tiimin valityk-
sella.

EU-hankkeissa hankintojen kilpailuttamisessa noudatetaan kunkin projektin eri-
tyisohjeita.

Paatdsvalta hankinnoista maaraytyy hankinnan tai hankintakokonaisuuden ar-
vonlisaverottomien hintojen mukaisesti.

Kuntayhtyman hankinnoissa pyritdan kayttémaan KL-kuntahankintojen Kilpai-
luttamia hankintoja mahdollisuuksien mukaan.



http://www.hankintailmoitukset.fi/
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6.1 Hankintavaltuudet 2019

yksittdisen hankinnan maéara euroa (alv 0 %) hankintapaatoksen tekija

yli 60 000 euroa
yli 10 000 euroa
alle 10 000 euroa

alle 1 500 euroa

hallitus

kuntayhtyman johtaja/talousjohtaja

koulutusjohtaja, kehittamisasiantuntija Heli
Skantz (oppisopimuskoulutuksen osalta)

osastonjohtaja/muu vastuuhenkild

Koulutusjohtajat toimittavat yli 10 000 euron hankinnat kuntayhtyman johtajalle tai talousjohtajalle
paatettavaksi tai hallitukselle esiteltdvaksi. Kuntayhtyman johtajalla ja talousjohtajalla on oikeus
paattaa myos yli 60 000 euron vuosihankinnat esim. elintarvikkeet ja sahké.

6.2 Irtaimen kayttoomaisuuden myyntivaltuudet ja poistoperiaatteet

Talousjohtajalla on oikeus paattaa irtaimen omaisuuden myynnista ja poistosta
seuraavasti:
¢ omaisuus alle 60.000 euron (alv O %) arvoinen
e paasaantodisesti myytava irtaimisto myydaan tarjousten perusteella
¢ kuntayhtymalle kdyttokelvoton irtaimisto arvioidaan ja voidaan joko romut-
taa tai lahjoittaa vastikkeetta yleishyddylliseen tarkoitukseen talousjohta-
jan paatoksella
¢ kulkuneuvojen ja koneiden hankinnassa selvitetdan voiko vanhasta lait-
teesta saada vaihdossa hyvitysta

Tulosaluejohtajalla on oikeus paattaa irtaimen omaisuuden myynnista ja pois-
tosta seuraavasti:

* omaisuus alle 10.000 euron (alv O %) arvoinen

* tulosaluejohtaja sopii myynnista tai poistosta talousjohtajan kanssa

* padsaantoisesti myytava irtaimisto myydaan tarjousten perusteella

Myytavasta irtaimesta omaisuudesta tehdaan viranhaltijapaatdés, joka toimite-
taan kirjanpitoon.

Poistettavasta tai lahjoitettavasta irtaimesta omaisuudesta talousjohtaja tekee
viranhaltijapaatoksen, jossa pyritaan yksildimaan omaisuus ja arvioimaan
hinta. Paatoksen jaljennds toimitetaan kirjanpitoon.

Hallitus paattaa yli 60.000 euron (alv O %) irtaimen omaisuuden myynnista ja
poistosta.




AANEKOSKEN AMMATILLISEN
KOULUTUKSEN KUNTAYHTYMA
Talousarvion taytanté6npano-ohjeet

6.3 Tiliointiohjeet
Tili Tunniste Kirjausohje
Tulolajit
Liiketoiminnan myyntituotot
3066 Oppisopimuskurssien myyntituotot
3068 Muut kurssien myyntituotot
3070 Koulutuspalvelujen myyntituotot
3072 Tyétoiminnan myyntituotot
18 Tybaineet
19 Tyo
3073 Ateriapalvelujen myyntituotot
3076 Sisaisten siivouspalvelujen myyntituotot
3080 Metsanmyyntituotot
3090 Muut myyntituotot
3201 Henkildkunnan ateriamaksut, kahviliput
3205 Opiskelijoiden ateriamaksut
3210 Monistemaksut
3225 Yksityispuhelut
Valtionosuusrahoitus
3110 Valtionosuusrahoitus
Muut palvelumaksut
3215 Oppilailta perityt kalustemaksut oppilasasuntola
3230 Tyéna_ntajiIta/kurssiopiskelijoilta perityt
kurssimaksut, omavastuuosa
3240 Muut mahdolliset maksutuotot
Tuet ja avustukset
3300 Tyollistamistuet, KELAn tydmarkkina-tuet
3312 Valtionavustukset erillisiin hankkeisiin
3314 Har_jo_ittel_t_;tyet_ oppilaiden palkkaamiseen
harjoittelijoiksi
3315 Eu-tuki kehittamisprojektit

3316 Valtiontuki kehittdmisprojektit
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Tili Tunniste Kirjausohje

3317 Yksityinen rahoitus/Eu-projektit

3318 Kuntien maksuosuus/Eu-projektit

3319 Maatalouden tuet viranomaisilta

3320 Kansainvalisen toiminnan tuet

3330 Muut mahdolliset avustukset

Vuokratuotot

3410 Asuntojen vuokra'F henkilbkunnan asuntola,
oppilasasuntola vieraat

3420 Rakennusten vuokrat

3450 Koneiden ja laitteiden vuokrat

3455 Sisaiset vuokrat

3460 Muut vuokratulot

Muut toimintatuotot
Muut kuin edelld mainitut toimintatuotot; arvol-

3530 taan vahaiset kayttbomaisuuden myynnit; erilaiset
kortit ja passit oppilaille; valmisteveron palautus

3535 Intrumin jalkiperinnan suoritukset

Menolajit

Palkat ja palkkiot

4001 Tun_niste Luottamushenkildiden palkkiot

tarvittaessa

4002 " Opetushenkiloston palkat

4004 " Muun henkiléston palkat

Tili Tunniste Kirjausohje

4010 ! Henkilokunnan kokouspalkkiot

4013 " Luottamusmiesten palkkiot

4014 ! Vuosipalkkio ja ansionmenetyskorvaus

4017 ! Jaksotetut palkat

Henkilésivukulut
4120 Tun_nlste "
tarvittaessa

4145 ' '




AANEKOSKEN AMMATILLISEN
KOULUTUKSEN KUNTAYHTYMA
Talousarvion taytanté6npano-ohjeet

Tili Tunniste Kirjausohje

Muut henkilésivukulut

4100 Tunplste Kirjaukset palkanlaskentaohjelmasta, muistiot
tarvittaessa

4110 " "

4140 " "

4160 " "

Henkildstokorvaukset
4200 KELAN korvaus tydntekijan sairausajalta

4210 Vakuutusyhtion korvaus tapaturmasta

Asiakaspalvelujen ostot

4301 21 Koulutuspalvelujen ostot valtiolta
22 Koulutuspalvelujen ostot kunnilta
23 Koulutuspalvelujen ostot kuntayhtymilta
24 Koulutuspalvelujen ostot muilta

Ateriapalvelujen ostot kuntayhtyman sisalla ja

4303 ulkopuolisilta

Muiden palvelujen ostot
Henkildkunnan virkistystoiminta

4190
Toimisto- ja pankkipalvelut,
4340 o7 ATK-ohjelmien ostot ja kayttdoikeudet, jos niita ei
kasitelld investointimenona
4350 03 Painatukset
04 lImoitukset
4360 Posti-ja telepalvelut
01 Postimaksut
02 Puhelin/tele-maksut
o7 ATK-maksut (tietoliikennemaksut)
1 Matkapuhelimet
2 Kiintea
4365 Markkinointikulut
4371 Omaisuusvakuutukset, esim. Kiinteisto, autot
4372 Henkilbvakuutukset

4380 Kiinteistdpalvelujen osto ulkopuolisilta
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Tili Tunniste Kirjausohje

4381 Siivouspalvelujen osto ulkopuolisilta

4382 Pesulapalvelut, esim. vaatteiden pesu ja huolto
4383 Jatevesi

4385 Sisaisten siivouspalvelujen osto

Rakennusten kunnossapitopalvelut, maksetut
urakkasummat, rakennusten, kiinteistdjen ja nii-

4390 hin kuuluvien kiinteiden laitteiden huolto
Alueiden kunnossapitopalvelut,
4391 .
esim. lumenaurauspalvelut
4400 Koneiden ja laitteiden kunnossapitopalvelut
o7 ATK-laitteet
4420 Eaetr)\kllokunnan matkakulut (ei koulutuksen mat-
4422 Kuljetuspalvelut kuntayhtyman autoilla, tilausajot,
opiskelijoille maksettavat matkakorvaukset
4423 Opintomatkat
4424 Siviilipalvelusmiesten ateriat
4425 Oppisopimuskoulutuksen opintososiaaliset edut
Tybterveyshuolto (henkilokunta), tapaturmakaynti
4430 .
(oppilaat)
Henkildston koulutus, osallistumismaksut seka
4440 koulutuksen majoitus- ja matkakulut
4450 Tydpalvelujen osto
Opiskelijoiden ateriakorvaukset
4470 . o
tyéssaoppimisjaksolta
Tyossaoppimisen ohjauspalkkiot, korvaukset tyon-
4471 antajille opiskelijoiden tydssaoppimisesta tyopai-
kalla
Asiantuntijapalvelut;
4472 Suunnittelu-, arkkitehti-, tilintarkastus- ja
lakipalvelut
4473 Atk-palvelut
4475 Vuosi- ja lupamaksut
4476 Ulkopuoliset liikuntapalvelut oppilaille
4477 Jatehuoltopalvelut
4478 Verottomat ansionmenetyskorvaukset
Koulutuskorvaukset tydnantajalle, maksetut
4479 L o .
korvaukset oppisopimusoppilaiden ohjauksesta
4480 Osuudet, esim. osuusmaksut ja tieyksikkOmaksut
4485 Nayttotutkintomaksut

4490 Jasenmaksut




AANEKOSKEN AMMATILLISEN
KOULUTUKSEN KUNTAYHTYMA
Talousarvion taytanté6npano-ohjeet

Tili Tunniste Kirjausohje
4491 Kansainvalisen toiminnan kulut
09 Kansainvaliset kehittdmishankkeet
10 Vieraskielinen opetus
11 Henkiléston kielikoulutus
12 Opiskelija ja harjoittelijavaihto
13 Henkilévaihto
14 Kansainvalisen toiminnan valmistelu ja tukitoimet
4492 Kuntayhtyman kehittdminen
4493 Hallituksen toimintakulut
Edustusmenot, esim. vierastarjoilut, merkkipaiva-
4495 muistamiset ulkopuolisille (huom. ei alv:n vahen-
nysoikeutta)
4496 Kokous- ja neuvottelukulut
Aineet, tarvikkeet ja tavarat
4474 Kopiointi, kopiopaperit ja varit
4500 Toimistotarvikkeet, kansiot, kirjekuoret, kynat ym.
4502 Opetusvalineet ja tarvikkeet opetuskayttoon
Tyoaineet ja tarvikkeet maksulliseen
4505 palvelutoimintaan
4506 Atk-yllapito
Muut keittidtarvikkeet, pientarvikkeet, jotka eivat
4507 ole kalustoa, esim. Kertakayttdastiat, poytaliinat,
lautasliinat jne.
4508 Opetustoimintaan hankitut harjoitustyfaineet
20 Hitsauskaasut
4509 Oppilaiden kerhotoiminnan tarvikkeet

Kirjallisuus, kaikki kirjat(myds koulukirjat) ja kir-

Al jastoaineisto seka sanoma- ja aikakausilehdet
15 Kirjahankinnat
16 Lehtitilaukset
Elintarvikkeet, ruoka-aineet ja ruoanlaitossa tarvit-
4520 .
tavat muut aineet
Vaatteisto, kengat, sisustustekstiilit, liinavaatteet,
4530 : . S
suojavaatteet ja muut tekstiilit
4540 Laakkeet ja hoitotarvikkeet, laastarit ym. tarvik-
keet
4550 Puhdistusaineet ja -tarvikkeet

05 Puhdistustarvikkeet
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Tili Tunniste Kirjausohje
06 Puhdistusaineet
4560 Poltto- ja voiteluaineet ajoneuvoihin ja koneisiin
4570 Lammitys
4571 Sahko
4572 Vesi
4580 Kalusto, muu ku_in kayttbomaisuuteen luettava ka-
lusto, hankintahinta alle 5000 euroa
07 ATK
4590 Rakennus/korjausmateriaali
4601 Lannoitteet
Maa- ja karjatalouden hankintamenot; rehut,
4602 elainlaakarin palkkiot, elaintenhoitovalineet, sie-
menet jne.
4603 Taimet, esim. puun taimet

Avustukset

4760 Oppllall!ejaettavat koulun omat
stipendit

4761 Avustus oppilaskunnalle

4762 Opiskelijoiden osallistuminen urheilukisoihin

Vuokrat

4820 Rakennusten ja huoneistojen vuokrat

4840 Kon_elden ja laitteiden vuokrat, myos
leasing-vuokrat

Muut kulut

4910 Kiinteistovero

4915 Muut verot. . . .
esim. metsanmyyntivero, ajoneuvovero jne.
Muut kulut

4940 arvoltz_aan v_ahalset kayttbomaisuuden
myyntitappiot

henkildkunnan merkkipaivamuistamiset
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Tunniste Kirjausohje

Korkotuotot sijoituksista ja talletuksista; talletus-

6020 korot, lyhyt- ja pitkaaikaistensaamisten korot

6140 Viivastyskorot, perinnan kautta saadut korot

6210 Korkokulut lainoista ulkopuolisilta

6330 Viivastyskorot
6380 Muut rahoituskulut

7120 Kirjaukset kayttbomaisuuskirjanpidosta
7130 "
7140 "
7150 "

Poistoeron lisays, kirjaukset kayttdomaisuuskir-
janpidosta, tilinpaatokseen liittyvia eria
Poistoeron vahennys; kirjaukset kayttbomaisuus-
Kirjanpidosta, tilinpaatdkseen liittyvia eria

8500

8510

8600 Varausten lisays, tilinpaatdkseen liittyvia eria

8650 Varausten vahennys, tilinpaatokseen liittyvia eria

8700 Rahastojen lisadys, tilinpaatokseen liittyvia eria

8750 Rahastojen vahennys, tilinpaatokseen liittyvia eria
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Yleinen verokanta, tavaran ja palvelun myynti,
325 24 . . .y
parturi- ja kampaamopalvelut oppilastyona
343 24 Rakentamispalvelujen osto/maksettava alv
313 14 Elintarvikkeet, ruoka- ja ravintolapalvelujen myynti
309 10 Majoitustuotot

223 24 Yleinen verokanta, tavaran ja palvelujen osto

296 o4 YIelnfan verokanta/Eu-tavaraostot palautusjarjes-
telma

243 24 Rakentamispalvelujen osto/palautusjarjestelma

213 14 Elintarvikkeet, ruoka- ja ravintolapalvelujen ostot
Henkildkuljetukset, majoitus, liikkuntapalvelut, kir-

209 10 jat, sanoma- ja aikakauslehdet, ladkkeet, teatteri-
ym. liput

999 o4 Perintatoimisto Intrumin tilittdma suora alv-kir-

jaus, kirjaukset tiliotteelta

123 123 Yleinen verokanta, maksullinen palvelutoiminta

126 126 YIelnfan verokanta/Eu-tavaraostot vahennysjarjes-
telma

143 143 Rakentamispalvelujen osto

113 113 Elintarvikkeet

109 109 Laakkeet, elainlaakaripalkkiot
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7. Arvonlisavero laskutuksessa

Verohallinto on antanut ohjeen koulutuspalvelujen verollisuudesta. Ohje koko-
naisuudessaan Ioytyy linkista:

Verohallinnon ohje koulutuspalvelujen verollisuudesta

Ohjeen mukaan koulutuksen arvonlisaverollisuutta arvioitaessa paasaanténa
on, ettd koulutustoimen harjoittajan tuottama koulutus on arvonlisaverotonta
silloin, kun koulutus toteuttaa koulutustoimen harjoittajalle laissa tai lain mu-
kaisessa toimiluvassa maariteltya koulutustehtavaa. Koulutuspalvelut, jotka
eivat suoraan liity koulutustoimen harjoittajan laissa tai lainmukaisessa lu-
vassa maariteltyyn koulutustehtavaan tai joihin koulutustoimen harjoittaja ei
saa lain nojalla avustusta valtion varoista, ovat arvonlisaverollisia silloin, kun
niiden myynti tapahtuu kilpailuolosuhteissa. Tama koskee myos sellaisia henki-
|6stokoulutuksia, joita antaa koulutustoimen harjoittaja, joka tuottaa myds ar-
vonlisaverottomia koulutuspalveluja.

Arvonlisaverotonta

ammatillinen peruskoulutus

tutkintoon tai tutkinnon osaan johtava tydvoimakoulutus

vapaan sivistystydn koulutus

lyhytkurssit, esim. ensiapu-, tulity6- tai kielikurssit, jos ne ovat osa tut-

kintoon johtavaa koulutusta

e oppisopimuksen tietopuolinen koulutus, jos koulutusta ei voi hankkia
muilta kuin lakisaateista tai luvanvaraista koulutusta antavalta jarjes-
tajalta

e arvonlisdverottoman koulutuksen hintaan sisaltyvat ruokailut yms. ovat

arvonlisaverottomia

Arvonlisdverollista

e aina, kun koulutus tapahtuu liiketoiminnan muodossa ja kilpailuolosuh-
teissa. Jos koulutuksen voi toteuttaa kaupallisesti toimiva yritys tai yh-
teis0O, koulutuksen katsotaan tarjottavan kilpailuolosuhteissa. Myos
POKE Koulutus Oy:lle myytavat palvelut ovat arvonlisaverollisia.

e maksullisena palvelutoimintana tuotettu ammatillinen peruskoulutus ja
ammatillinen aikuiskoulutus (= ei kayteta valtion POKEIlle myontamaa
rahoitusta)

e tutkintoon johtamaton tyévoimakoulutus toteutetaan POKE Koulutus
Oy:n kautta. Kuntayhtyman kannalta muuta koulutuksen myyntia.

e maksullisena palvelutoimintana tuotettu vapaan sivistystyon koulutus
(= ei kayteta valtion POKElle myontamaa rahoitusta)

o lyhytkurssit, esim. ensiapu-, tulityd- tai kielikurssit, yksittaisina toteutet-
tuna myydaan POKE Koulutus Oy:n kautta

e oppisopimuskoulutuksen tietopuolinen koulutus, jos koulutus ei vaadi
jarjestamislupaa, myydaan POKE Koulutus Oy:n kautta

Arvonlisaverottomaan koulutukseen liittyvien tavaroiden ja palveluiden myynti
opiskelijoille on arvonlisaverotonta. Verovapaita ovat esimerkiksi oppikirjat, op-
pimateriaalit, kirjoituslehtiot, kynat, majoituspalvelut, koe- ja kuulustelumaksut
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seka koulutukseen liittyvat kirjasto- ja tietopalvelumaksut. Verovapauden edel-
lytyksena on, ettd koulutuksen jarjestaja itse luovuttaa palvelut tai tavarat. Esi-
merkiksi opiskelijakunnan tai ulkopuolisen toimijan myymat tavarat tai palvelut
eivat ole arvonlisaverottomia.

Koulutukseen liittyvat ravintola- ja ateriapalvelut ovat verottomia, kun ne tarjo-
taan koulutuksen yhteydessa oppilaitoksessa ja ne liittyvat tavanomaisesti
koulutukseen. Niin ollen POKEssa opiskelijoille myytavat opiskelijaruokailut,
kahvit ja kahvileivat ovat arvonlisaverottomia. Sen sijaan makeiset ja muut pa-

8. Kustannuspaikat

Kustannuspaikka Kustannuspaikan nimi Tulosalue
1000 Valtuusto Yleishallinto
1100 Tarkastuslautakunta Yleishallinto
1200 Hallitus Yleishallinto
1400 Markkinointi ja viestinta Yleishallinto
1500 Yhteistyoelimet Yleishallinto
1600 Muu yleishallinto Yleishallinto
1660 Laatutyd Yleishallinto
1670 Strategiarahoitus Oppimisymparisto Yleishallinto
1671 Strategiarahoitus Teknologia-alan koul. Yleishallinto
1680 Osaamisen kehittdminen Yleishallinto
1685 Reformin toimeenpano Yleishallinto
1690 Opiskelijapalveluiden kehittdminen Yleishallinto
1698 Tietosuoja Yleishallinto
1700 Atk-tukipalvelut Yleishallinto
2000 Hallintopalvelut Hallintopalvelut
3120 Tekniikka ja liikenne yht./perusopetus Aanekoski
3130 Metalli/perusopetus Aédnekoski
3140 Talotekniikka/perusopetus Aédnekoski
3145 Kiinteistopalvelut/perusopetus Aanekoski
3150 Auto/perusopetus Aédnekoski
3155 Logistiikka/perusopetus Aanekoski
3160 S&hkd/perusopetus A&nekoski
3170 Tietotekniikka/perusopetus Aédnekoski
3180 Prosessi/perusopetus A&nekoski
3190 Rakennus/perusopetus Aédnekoski
3195 Rakennus/Laukaa/perusopetus Aédnekoski
3200 Puu/Karstula/perusopetus Aanekoski
3330 Ravintola- ja catering-ala/perusopetus Aédnekoski
3350 Yhteiset aineet/perusopetus Aanekoski
3530 Metalli/tyd A&nekoski

katut elintarvikkeet ovat arvonlisaverollisia.
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Kustannuspaikka Kustannuspaikan nimi Tulosalue
3540 Talotekniikka/ty6 Aénekoski
3550 Auto/tyd Aénekoski
3555 Logistiikka/tyd Aénekoski
3560 Sahko,/tyd Aénekoski
3570 Tietotekniikka/tyo Aénekoski
3600 Rakennus/tyd Aénekoski
3605 Rakennus/Laukaa/tyd Aanekoski
3610 Puu/tyd Aénekoski
3620 Ravintola- ja catering-ala/ty6 Aanekoski
3720 Lisékoulutus /Tekniikka Aéanekoski
3730 Lisdkoulutus Ravintola- ja catering-ala Aénekoski
3740 Lisakoulutus muu kuin nayttovalmistava A&nekoski
3780 Tydvoimakurssit/ Tekniikka Aénekoski
3785 Tydvoimakurssit/Ravintola- ja catering-ala  Adnekoski
3790 Oppisopimuskurssit/Tekniikka Aanekoski
Oppisopimuskurssit/ }
3795 Ravintola- ja catering-ala Aénekoski
3820 Oppilasasuntola Aédnekoski
3830 Oppilasasiat Aénekoski
3910 Opetuksen hallinto Aanekoski
3920 Ateriapalvelut Aédnekoski
3930 Kiinteistéhuolto Aanekoski
3940 Siivouspalvelut Aédnekoski
4120 Tekniikka ja liikenne/opetus Viitasaari
4130 Metalli/perusopetus Viitasaari
4150 Auto/perusopetus Viitasaari
4190 Rakennus/perusopetus Viitasaari
4330 Ravintola- ja catering-ala/perusopetus Viitasaari
4350 Yhteiset aineet/perusopetus Viitasaari
4530 Metalli/tyd Viitasaari
4550 Auto/tyd Viitasaari
4600 Rakennus/ty6 Viitasaari
4650 Ravintotalous/tyo Viitasaari
4720 Lisakoulutus/Tekniikka Viitasaari
4730 Lisakoulutus/Ravintola- ja catering-ala Viitasaari
4770 Oppisopimuskurssit Viitasaari
4780 Tydvoimakurssit Viitasaari
4830 Oppilasasiat Viitasaari
4910 Opetuksen hallinto Viitasaari
4920 Ateriapalvelut Viitasaari
4930 Kiinteistéhuolto Viitasaari

4940 Siivouspalvelut Viitasaari
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Kustannuspaikka

5110
5112
5115

5600
5660
5720
5770

5780
5790
6110
6111
6115
6710

6760
6765
6770
6780
6830
6910
6920
6930
6940
7030
7050
7100
7110
7120
7130
7140
7150
7160
7170
7190
7260
7320
7330
7350
7360
7371
7374

Kustannuspaikan nimi

Sosiaali ja terveysala/perusopetus
Hiusala/perusopetus

kasvatus- ja ohjausala /perusopetus
kasvatus- ja ohjausala/
oppisopimuskurssit

Muu osaamisen myynti
Lisdkoulutus/ Sosiaali- ja terveysala

Tydvoimakurssit/Sosiaali- ja terveysala
Oppisopimuskurssit/
Sosiaali- ja terveysala

Lahiavustaja/Spesia

Tieto- ja viestintatekniikan/perusopetus
Liiketalous/perusopetus

Valma

Lisdkoulutus/Kauppa ja hallinto
Lisdkoulutus muu kuin
naytt.valm./Kauppa ja hallinto

Koulutuksen myynti/Spesia
Tydvoimakurssit/Kauppa ja hallinto
Oppisopimuskurssit/Kauppa ja hallinto
Oppilasasiat

Opetuksen hallinto

Ateriapalvelut

Kiinteistéhuolto

Siivouspalvelut
Maatalous/perusopetus
Metsa/perusopetus

Puoti Kultavilja

Koulutila yht. kust.
Kotieldintuotanto

Kasvinviljely

Metséatalous

Asuinrakennukset
Tuotantorakennukset

Tybtoiminta

Henkilokunnan asuntola/Tarvaala
Lisdkoulutus

Tydvoimakurssit
Oppisopimuskurssit

Oppilasasiat
Oppilasasuntola/Tarvaala
Kirjasto- ja tietopalvelut
Opetuksen muu tukitoiminta

Tulosalue

Opinahjo
Opinahjo
Opinahjo

Opinahjo
Opinahjo
Opinahjo
Opinahjo

Opinahjo
Opinahjo
Opinahjo
Opinahjo
Opinahjo
Opinahjo

Opinahjo
Opinahjo
Opinahjo
Opinahjo
Opinahjo
Opinahjo
Opinahjo
Opinahjo
Opinahjo
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi
Saarijarvi




AANEKOSKEN AMMATILLISEN
KOULUTUKSEN KUNTAYHTYMA
Talousarvion taytanté6npano-ohjeet

Kustannuspaikka Kustannuspaikan nimi Tulosalue
7375 Kansainvalinen toiminta Saarijarvi
7410 Opetuksen hallinto Saarijarvi
7420 Ateriapalvelut Saarijarvi
7430 Kiinteistdhuolto Saarijarvi
7440 Siivouspalvelut Saarijarvi
7450 Koulutuksen myynti Saarijarvi
7459 Metsa puhuu Saarijarvi
7470 RE-Maatilahanke Saarijarvi
7480 Syketta Keski-Suomen metsiin Saarijarvi
7482 Metsaalan at uudistamisty6 (OPH) Saarijarvi
7490 Biotar-kehittdmishanke Saarijarvi
7492 Lahienergialla omavaraisuuteen Saarijarvi
7499 Hankkeiden Flat Rate -kustannukset Saarijarvi
7630 Henkildkunnan asuntola/Kolkanlahti Saarijarvi
7860 Oppilasasuntola/Kolkanlahti Saarijarvi
7935 Kiinteistdpalvelut/Kolkanlahti Saarijarvi
7945 Siivouspalvelut/Kolkanlahti Saarijarvi
8120 Hallinto Tybelamapalvelut
8140 Muu koulutuksen myynti Tydelamapalvelut
9220 Yhteiset kustannukset Tybelamapalvelut
9320 Peruskoulutus/kansallinen Tydelamapalvelut
Perusopetuksen korotettu
9355 koulutuskorvaus Tybeldamapalvelut
9420 Lisakoulutus/kansallinen Tybelamapalvelut
9471 FutureMan Yhteiset hankkeet
9480 Rakennetaan puusta Yhteiset hankkeet
9481 DuuniStep Yhteiset hankkeet
9482 Vahvistu verkossa Yhteiset hankkeet
9484 ERASMUS+ 2 Yhteiset hankkeet
9487 Liikkuva koulu 2 Yhteiset hankkeet
9492 Sujuvat Tydnhakumarkkinat Yhteiset hankkeet
9494 eBoss-hyvinvointivalmennusta nuorille Yhteiset hankkeet
9485 Pro Tori Yhteiset hankkeet
9499 Hankkeiden Flat Rate -kustannukset Yhteiset hankkeet
9520 Yksikkshintarahoitus Ky:n valtionosuus-

rahoitus
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