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Vuoden 2024 talousarvion taytantoonpano-ohjeet

Aadnekosken ammatillisen koulutuksen kuntayhtyman vuoden 2024 talousarvi-
ossa toimintaa varten myonnettyjen maararahojen kayttamisessa noudatetaan
seuraavia ohjeita:

1. Talousarvion sitovuus

Talousarvio on valtuustoon nahden sitova kuntayhtymatasolla seuraavasti:
e kayttotalouden ja tuloslaskelman osalta nettomaaraisesti, euroa
e investointien ja rahoituksen osalta nettomaaraisesti,
e rahoituksen perusteena olevan opiskelijavuosien vahimmaismaaran osalta
e toiminnallisten tavoitteiden osalta

Hallitus maarittelee tarvittaessa muut sitovuustasot seka tarkemmat talousar-
vion toimeenpano-ohjeet.

2. Laskujen tarkastus ja hyvaksyminen

Kaikki laskut tulee olla osoitettuna Adnekosken ammatillisen koulutuksen kun-
tayhtymalle. Jokaisessa laskussa tulee nakya tilaajan nimi. Kukin tulosyksikko
vastaa omaan toimintaansa kohdistuvien laskujen hyvaksymisesta ja tilidin-
nista. Sahkoisen laskunkierron takia kaikki kuntayhtyman laskut toimitetaan ta-
loustoimistoon, josta ne lahetetaan kasittelya varten eri yksikéihin. Sahkaisiin
laskuihin tehdaan sisaltétarkastus, tilidinti ja hyvaksyminen. Siséltétarkastuk-
sen ja hyvaksymisen tekee eri henkild.

Laskujen hyvaksyjat ovat vuoden 2024 aikana seuraavat:

Jouni Kurkela kaikki kuntayhtyman laskut
Mervi Tall kaikki kuntayhtyman laskut
Pekka Janhonen kaikki kuntayhtyman laskut
Marjo-Riitta Vainio Tybeldmapalvelut, Opinahjo,

Laukaa sosiaali- ja terveysala
Riitta Salmijarvi-Korhonen Opinahjo, Laukaa sosiaali- ja terveysala
Marko Lahti Piilola, Viitasaari, Laukaa tekniikka ja liikenne
Harri Ahonen Piilola rakennusala, puu- ja talotekniikka
Seppo Pietarila Piilola kone- ja tuotantotekniikka
Ari Lievonen Piilola autoala
Tero Joona Piilola logistiikka, Laukaa logistiikka
Antero Leppanen Piilola sahko- ja automaatioala
Jori Soininen Piilola prosessiteollisuus
Sari Paananen Piilola ravintola- ja catering-ala

Viitasaari ravintola- ja catering-ala ja
puhtaus- ja kiinteistdpalveluiden ala

Hannu Sjosten Viitasaari kone- ja tuotantotekniikka
Harri S6derholm Viitasaari logistiikka-ala
Marja-Liisa Oinonen Piilola ateriapalvelut

Heli Skantz Tyoelamapalvelut
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Annika Heimonen Saarijarvi, Laukaa luonnonvara-ala
Ismo Permikangas Opinpolku 2 Laukaa, rakennusurakka
Jari Peura Laukaa tekniikka ja lilkenne

3. Hyvaksyttavien laskujen sisalto

Hyvaksyttavien laskujen tulee olla tilidityja ja niista tulee ilmeta vastaanotettu
tuotannontekija, luovutusajankohta ja riittavat arvonlisaveromerkinnat. Las-
kuista, jotka kohdistuvat tyon teettdmiseen ja joihin sovelletaan ennakkoperin-
talakia, on varmistettava maksun saajan voimassa oleva rekisteriote tai muuten
suorituksesta pidatetaan vero. Rekisteriote 16ytyy kaikilta ennakkoperintarekis-
teriin kuuluvilta internet-osoitteesta www.ytj.fi. Kuntayhtyman ostaessa palvelua
itsenaiselta yrittajalta (toiminimi, yksityishenkild) yrittajalta tulee pyytaa todistus
yrittdjien eldkevakuutuksesta. Jos yrittajalla ei ole eldkevakuutusta, taytyy kun-
tayhtyman maksaa laskutetusta tyosta tai palvelusta KuEL-maksua. Yrittdjan 1&-
hettdma lasku maksetaan talléin palkanmaksun periaatteiden mukaisesti.

Jos tydn arvo ylittda 9000 euroa (alv O %) tai palvelu on kestoltaan yli 10 paivan
tyGsuoritus, noudatetaan myos tilaajavastuulakia.

4. Laskujen tiliointi

5. Tyotoiminta

Hyvaksyttavat laskut tilididaan niiden oikeille kustannuspaikoille ja oikeaa tilid
ja palveluluokkaa kayttaen. Tarvittaessa kaytetaan tunnistetta. Maararahan yli-
tys ei oikeuta kirjaamaan menoa toiselle kustannuspaikalle tai tilille. Tilidinnin
selventamiseksi toimeenpano-ohjeen liitteena on ohjeet tilien ja tilikoodien kay-
tosta.

Tybtoiminta sisaltaa esimerkiksi tavaroiden ja palveluiden myynnista saadut tuo-
tot seka opetuksen yhteydessa tuotettujen tuotteiden ja palvelujen tuotot (par-
turikampaamo, oppikokki, autokorjaamo). Tyétoiminnan tuottoja ja kuluja seu-
rataan omilla tileillda seka kustannuspaikoilla.

51 Asiakastoiden laskutus

Ellei asiakas maksa tyota/palvelua heti, toista on pidettava asiakaskohtaista
seurantaa, johon merkitaan kaikki tydhon kaytetyt tarvikkeet. Tyon paatyttya asi-
anomainen opettaja lisaa siihen asiakkaan kanssa sovitun tydn osuuden. Val-
mistuneet asiakastyo6t tulee toimittaa viipymatté laskutukseen.

Asiakasty6t voidaan luovuttaa asiakkaalle mybhemmin tehtavaa laskua vas-
taan, jonka maksuaika on kaksi viikkoa. Tarvittaessa asiakkaalta voidaan vaatia
maksusuoritus ennen tydn luovuttamista.

Asiakastoiden hinnoitteluperusteena kaytetaan tarvikkeiden ohjehintaa, jossa
ei ole huomioitu kuntayhtyman saamia alennuksia. Mikali hankintahinta ei si-
salla alennuksia, kaytetdan hinnoitteluperusteena hankintahintaa korotettuna



http://www.ytj.fi/

AANEKOSKEN AMMATILLISEN
KOULUTUKSEN KUNTAYHTYMA
Talousarvion taytantédnpano-ohjeet

10 %:lla. Kuntayhtyman sisaisissa toissa hinnoitteluperusteena on kuntayhty-
man maksama todellinen hankintahinta (sis. alennukset). Asiakastdina ei saa
luovuttaa tai valittaa sellaisia tarvikkeita, joihin ei sisally selvasti todennetta-
vissa olevaa oppilasty6ta.

Asiakastoiden tilauksia vastaanottaessa on varmistettava, ettd asiakkaalla ei
ole maksamattomia perinndssa olevia laskuja kuntayhtymdassé. Tarvittaessa
kuntayhtyman ja asiakkaan valille laaditaan kirjallinen sopimus ty6ta tilattaessa.
Mikali asiakkaalta perittavan hinnan arvioidaan ylittdvan 3000 euroa (alv 0 %),
kirjallinen sopimus tehdaan aina.

5.2 Harjoitustyot

Harjoitustyolla tarkoitetaan tyota, josta ei synny tyétuloksena myynti- tai muuta
kayttOkelpoista esinetta tai tuotetta. Harjoitustoihin kaytetyt menot kirjataan ti-
lille harjoitustydaineet.

6. EU- ja muut projektit

Kuntayhtyman ulkopuolisella rahoituksella, esim. EU-rahoituksella, kaynnistet-
tavan hankkeen projekti- ja rahoitussuunnitelmat on hyvaksyttava ennen hank-
keen kaynnistamista kuntayhtyman hanke- ja kehittamistydn toimintaohjeiden
mukaisesti. Hyvaksytysta hankkeesta tulee viivytyksetta toimittaa taloushallin-
toon projektihakemus ja -paatos seka asiaa koskevat rahoituspaatokset. Talous-
hallinnossa avataan ilmoituksen perusteella hankkeelle uusi kustannuspaikka
tai annetaan sille tarvittava tilikoodi.

Hankkeesta vastaava henkild huolehtii siita, ettad projektille kirjataan kaikki sii-
hen kuuluvat menot ja tulot mahdollisimman reaaliaikaisesti. Erityistd huomioita
tulee Kiinnittda tybéajan reaaliaikaiseen kirjaamiseen. Projektia varten hankitta-
vista tarvike- ym. hankinnoista on kustannusten kohdentamisen helpotta-
miseksi syyta pyytaa erikseen omat laskut.

Projektivastaava huolehtii siitd, ettd projektin maksatushakemukset ja tilitykset
tehdaan ohjeiden mukaisesti, oikean suuruisina ja maaraaikoja noudattaen.

7. Hankinnat ja irtaimen kayttoomaisuuden myynti

Tavaroiden ja palvelujen hankinnoissa noudatetaan hankintalakia, sita tayden-
tavia saadoksia, kuntalakia, hallintolakia, liikesalaisuuslakia, tilaajavastuulakia
seka lakia viranomaisen toiminnan julkisuudesta saadetaan seka kuntayhty-
man saantoja ja hankintaohjetta.

Tietoteknisten laitteiden ja ohjelmien hankinnat on suoritettava it-tiimin kautta.
EU-hankkeissa hankintojen kilpailuttamisessa noudatetaan kunkin projektin eri-
tyisohjeita.

Paatdsvalta hankinnoista maaraytyy hankinnan tai hankintakokonaisuuden ar-
vonlisaverottomien hintojen mukaisesti.
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71 Hankintavaltuudet 2024

yksittdisen hankinnan maara euroa (alv 0 %) hankintapaatoksen tekija

yli 60 000 euroa
yli 10 000 euroa
alle 10 000 euroa

alle 2 500 euroa

hallitus

kuntayhtyman johtaja/talousjohtaja

koulutusjohtaja, asiakkuusvastaava ja kehittamis-
asiantuntija (oppisopimuskoulutuksen osalta)

osastonjohtaja/muu vastuuhenkil®

Koulutusjohtajat toimittavat yli 10 000 euron hankinnat kuntayhtyman johtajalle tai talousjohtajalle
paatettavaksi tai hallitukselle esiteltavaksi.

7.2 Irtaimen kayttoomaisuuden myyntivaltuudet ja poistoperiaatteet

Talousjohtajalla on oikeus paattaa irtaimen omaisuuden myynnista ja poistosta
seuraavasti:
* omaisuus alle 60 000 euron (alv O %) arvoinen
e paasaantoisesti myytava irtaimisto myydaan tarjousten perusteella
* kuntayhtymalle kayttokelvoton irtaimisto arvioidaan ja voidaan joko romut-
taa tai lahjoittaa vastikkeetta yleishyddylliseen tarkoitukseen talousjohta-
jan paatoksella
* kulkuneuvojen ja koneiden hankinnassa selvitetdan voiko vanhasta lait-
teesta saada vaihdossa hyvitysta

Tulosaluejohtajalla on oikeus paattda irtaimen omaisuuden myynnista ja pois-
tosta seuraavasti:

e omaisuus alle 10 000 euron (alv O %) arvoinen

* tulosaluejohtaja sopii myynnista tai poistosta talousjohtajan kanssa

* paasaantoisesti myytava irtaimisto myydaan tarjousten perusteella

Myytavasta irtaimesta omaisuudesta tehddan viranhaltijapaatds, joka toimite-
taan kirjanpitoon.

Kaytosta poistettavasta tai lahjoitettavasta irtaimesta omaisuudesta talousjoh-
taja tekee viranhaltijapaatoksen, jossa pyritdan yksildimaan omaisuus ja arvioi-
maan hinta. Paatoksen jaljennds toimitetaan kirjanpitoon.

Hallitus paattaa yli 60 000 euron (alv 0 %) irtaimen omaisuuden myynnista ja
poistosta.
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7.3 Tiliointiohjeet kayttotalous

Pakollisia kirjaustunnisteita ovat tili, kustannuspaikka ja palveluluokka.

Meilla on kaytdssa palveluluokkia kaksi, 3151 valtionosuudella rahoitettava toiminta, johon kuuluu mm.
opetustoiminta, majoitus, opiskelijaruokailu ja kiinteist6. Toinen palveluluokka on 3152 maksullinen pal-
velutoiminta, johon kuuluu avustuksilla rahoitettava toiminta, tuotteiden ja palveluiden myynti, tilaus-
koulutus, koulutuksen jarjestajan liiketoiminta.

Tunniste Palveluluokka: Kirjausohje
3151 = Ammatillinen
koulutus,

valtionosuusrahoitus
3152 = Ammatillinen
koulutus, muu toiminta

Tulolajit
Liiketoiminnan myyntituotot
3068 Muut kurssien myyntituotot
3070 Koulutuspalvelujen myyntituotot
3072 Ty6toiminnan myyntituotot
18 Tybaineet
19 Tyd
3073 Ateriapalvelujen myyntituotot
3074 Sisaiset myyntituotot
3076 Sisaisten siivouspalvelujen myynti-
tuotot
3080 Metsanmyyntituotot
3090 Muut myyntituotot
3201 \I;iiﬁgmlokunnan ateriamaksut, kah-
3205 Opiskelijoiden ateriamaksut
3210 Monistemaksut
3225 Yksityispuhelut
Valtionosuusrahoitus
3110 Valtionosuusrahoitus
Muut palvelumaksut
3215 Oppilailta perityt kalustemaksut

oppilasasuntola
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Tunniste Palveluluokka: Kirjausohje
3151 = Ammatillinen
koulutus,

valtionosuusrahoitus
3152 = Ammatillinen
koulutus, muu toiminta

Tyonantajilta/kurssiopiskelijoilta

3230 perityt
kurssimaksut, omavastuuosa
3240 Muut mahdolliset maksutuotot
Tuet ja avustukset

Tylllistamistuet, KELAN

3300 tydmarkkinatuet
3301 Matalapalkkatuki
33192 Va_Itl_c_)navustukset erillisiin hank-
keisiin
3314 Harjoittelutuet oppilaiden
palkkaamiseen harjoittelijoiksi
3315 Eu-tuki kehittdmisprojektit
3316 Valtiontuki kehittamisprojektit
3317 Yksityinen rahoitus/Eu-projektit
3318 Kuntien maksuosuus/Eu-projektit
3319 Maatalouden tuet viranomaisilta
3320 Kansainvalisen toiminnan tuet
3330 Muut mahdolliset avustukset
Vuokra-
tuotot
Asuntojen vuokrat henkildkunnan
3410 . X
asuntola, oppilasasuntola vieraat
3420 Rakennusten vuokrat
3450 Koneiden ja laitteiden vuokrat
3455 Sisaiset vuokrat
3460 Muut vuokratulot
Muut toimintatuotot

Muut kuin edelld mainitut toimin-
tatuotot; arvoltaan vahaiset kayt-
3530 téomaisuuden myynnit; erilaiset
kortit ja passit oppilaille; valmiste-
veron palautus
Instrumin jalkiperinnan suorituk-
set

3535
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Tunniste Palveluluokka: Kirjausohje
3151 = Ammatillinen
koulutus,

valtionosuusrahoitus
3152 = Ammatillinen
koulutus, muu toiminta

3540 Kayttbomaisuuden myyntivoitot
Menolajit
Palkat ja palkkiot
Tunniste
4001 tarvitta- Luottamushenkildiden palkkiot
essa
4002 ! Opetushenkiloston palkat
4004 " Muun henkildstéon palkat
4009 " Hankepalkat
Tili Tunniste Kirjausohje
4010 " Henkildkunnan kokouspalkkiot
4013 " Luottamusmiesten palkkiot
4014 " Vuosipalkkio ja ansionmenetys-
korvaus
4016 " Siviilipalvelusmiehen paivaraha
4017 " Jaksotetut palkat

Henkildsivukulut

Tunniste
4120 tarvitta- "

essa
4125 VaEL-maksu
4130 LEL-maksut
4135 TAEL-maksu

4145 '

Muut henkilésivukulut

Tunniste Kirjaukset

4100 tarvitta- palkanlaskentaohjelmasta,
essa muistiot

4110 ! "

4140 " "

4150 Luottamushenkildiden elakkeet
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Tunniste Palveluluokka: Kirjausohje
3151 = Ammatillinen
koulutus,

valtionosuusrahoitus
3152 = Ammatillinen
koulutus, muu toiminta

4160 " Jaksotetut henkildsivukulut

4190 Henkildkunnan virkistys

Henkiléstokorvaukset
KELAN korvaus tydntekijan sai-

4200 .
rausajalta
4210 Vakuutusyhtion korvaus tapatur-
masta
4230 leut henkildostomenojen korjaus-
erat
Asiakaspalvelujen
ostot
4301 21 Koulutuspalvelujen ostot valtiolta
22 Koulutuspalvelujen ostot kunnilta
Koulutuspalvelujen ostot kuntayh-
23 e
tymilta
24 Koulutuspalvelujen ostot muilta
Ateriapalvelujen ostot kuntayhty-
4303 man sisalla ja

ulkopuolisilta

Muiden palvelujen

ostot
4190 Henkildkunnan virkistystoiminta
Toimisto- ja pankkipalvelut,
430 07 Ketidet, jou it ofKaatll inves-
tointimenona
4350 03 Painatukset
04 IImoitukset
4360 Posti- ja kuriiripalvelut
01 Postimaksut
02 Puhelin/tele-maksut
07 ATK-maksut (tietoliikennemaksut)
1 Matkapuhelimet
2 Kiintea

4365 Markkinointikulut
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Tunniste

Palveluluokka:

3151 = Ammatillinen
koulutus,
valtionosuusrahoitus
3152 = Ammatillinen

Kirjausohje

4371
4372
4380

4381

4382

4383
4385

4390

4391

4400

4420

4422

4423
4424

4425

4426

4430

4440

4450
4470

o7

koulutus, muu toiminta

Omaisuusvakuutukset, esim.
Kiinteisto, autot

Henkildovakuutukset

Kiinteistdpalvelujen osto
ulkopuolisilta

Siivouspalvelujen osto
ulkopuolisilta

Pesulapalvelut, esim. vaatteiden
pesu ja huolto

Jatevesi

Sisaisten siivouspalvelujen osto

Rakennusten kunnossapitopalve-
lut, maksetut urakkasummat, ra-
kennusten, kiinteistdjen ja niihin
kuuluvien kiinteiden laitteiden
huolto

Alueiden kunnossapitopalvelut,
esim. lumenaurauspalvelut
Koneiden ja laitteiden kunnossa-
pitopalvelut

ATK-laitteet

Henkilokunnan matkakulut

(ei koulutuksen matkat)
Kuljetuspalvelut kuntayhtyman
autoilla, tilausajot, opiskelijoille
maksettavat matkakorvaukset

Opintomatkat

Siviilipalvelusmiesten ateriat

Oppisopimuskoulutuksen opinto-
sosiaaliset edut
Oppisopimuskoulutuksen matka-
/majoituskulut

Tyoterveyshuolto (henkilokunta),
tapaturmakaynti (oppilaat)
Henkiloston koulutus, osallistu-
mismaksut seka

koulutuksen majoitus- ja matkaku-
lut

Tyopalvelujen osto

Opiskelijoiden ateriakorvaukset
tydssaoppimisjaksolta
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Tunniste Palveluluokka: Kirjausohje
3151 = Ammatillinen
koulutus,

valtionosuusrahoitus
3152 = Ammatillinen
koulutus, muu toiminta

Tydssaoppimisen ohjauspalkkiot,
korvaukset tydnantajille opiskeli-

4471 L . L .
joiden tyéssaoppimisesta tydpai-
kalla
Asiantuntijapalvelut;
Suunnittelu-, arkkitehti-, tilintar-

4472 kastus- ja lakipalvelut

4473 ICT-palvelut

4475 Vuosi- ja lupamaksut

4476 Ulkquollset liikuntapalvelut
oppilaille

4477 Jatehuoltopalvelut

4478 Verottomat ansionmenetyskor-
vaukset
Koulutuskorvaukset tydnantajalle,

4479 maksetut korvaukset oppisopi-
musoppilaiden ohjauksesta
Osuudet, esim. osuusmaksut ja

el tieyksikkdomaksut

4485 Nayttétutkintomaksut

4490 Jasenmaksut

4491 Kansainvalisen toiminnan kulut

09 Kansainvaliset
kehittdmishankkeet

10 Vieraskielinen opetus

11 Henkil6ston kielikoulutus

12 Opiskelija ja harjoittelijavaihto

13 Henkildvaihto

14 Kansainvalisen toiminnan
valmistelu ja tukitoimet

4492 Kuntayhtyman kehittdminen

4493 Hallituksen toimintakulut

4494 Valtuuston toimintakulut
Edustusmenot, esim. vierastarjoi-

4495 lut, merkkipaivamuistamiset ulko-

puolisille (huom. ei alv:n
vahennysoikeutta)

4496 Kokous- ja neuvottelukulut




AANEKOSKEN AMMATILLISEN
KOULUTUKSEN KUNTAYHTYMA

Talousarvion taytantédnpano-ohjeet

Tunniste Palveluluokka:
3151 = Ammatillinen
koulutus,
valtionosuusrahoitus
3152 = Ammatillinen

Kirjausohje

Aineet, tarvi
4474

4500

4502

4505
4506

4507

4508

4509

4510

4520

4530

4540
4550

4560

4570
4571

4572

koulutus, muu toiminta
kkeet ja tavarat

20

15
16

05
06

Kopiointi, kopiopaperit ja varit

Toimistotarvikkeet, kansiot,
kirjekuoret, kynat ym.
Opetusvalineet ja tarvikkeet
opetuskayttoon

Tybaineet ja tarvikkeet maksulli-
seen palvelutoimintaan
Atk-yllapito

Muut keittidtarvikkeet, pientarvik-
keet, jotka eivat ole kalustoa,
esim. Kertakayttoastiat, poytalii-
nat, lautasliinat jne.
Opetustoimintaan hankitut
harjoitustybaineet

Hitsauskaasut

Oppilaiden kerhotoiminnan
tarvikkeet

Kirjallisuus, kaikki kirjat (my0s
koulukirjat) ja kirjastoaineisto
seka sanoma- ja aikakausilehdet

Kirjahankinnat

Lehtitilaukset

Elintarvikkeet, ruoka-aineet ja ruo-
anlaitossa tarvittavat muut aineet
Vaatteisto, kengat, sisustustekstii-
lit, liinavaatteet, suojavaatteet ja
muut tekstiilit

Laakkeet ja hoitotarvikkeet,
laastarit ym. tarvikkeet

Puhdistusaineet ja -tarvikkeet
Puhdistustarvikkeet

Puhdistusaineet

Poltto- ja voiteluaineet
ajoneuvoihin ja koneisiin

Lammitys

Sahko

Vesi




AANEKOSKEN AMMATILLISEN
KOULUTUKSEN KUNTAYHTYMA
Talousarvion taytantédnpano-ohjeet

Tunniste Palveluluokka: Kirjausohje
3151 = Ammatillinen
koulutus,

valtionosuusrahoitus
3152 = Ammatillinen
koulutus, muu toiminta

Kalusto, muu kuin kayttbomaisuu-

4580 teen luettava kalusto, hankinta-
hinta alle 5000 euroa
07 ATK
4590 Rakennus/korjausmateriaali
4601 Lannoitteet

Maa- ja karjatalouden hankinta-
menot; rehut, eldinldakarin palk-

4602 kiot, eldintenhoitovalineet, sieme-
net jne.

4603 Taimet, esim. puun taimet

4670 Varastojen lisays(-)/vahennys(+)

Avustukset

4760 Oppllall!e jaettavat koulun omat
stipendit

4761 Avustus oppilaskunnalle

4762 Op_lske_I|JQ|Qen osallistuminen ur-
heilukisoihin

4764 Muut avustukset

Vuokrat

4820 Rakennusten ja huoneistojen
vuokrat

4825 Leasingvuokrat

4840 Koneiden ja laitteiden vuokrat

4860 Muut vuokrat

4865 Sisaiset vuokrat

Muut kulut

4910 Kiinteistdvero
Muut verot

4915 esim. metsanmyyntivero, ajoneu-
VOVEro jne.

4920 Kayttbomaisuuden myyntitappiot




AANEKOSKEN AMMATILLISEN
KOULUTUKSEN KUNTAYHTYMA
Talousarvion taytantédnpano-ohjeet

Tunniste Palveluluokka:
3151 = Ammatillinen
koulutus,
valtionosuusrahoitus
3152 = Ammatillinen

Kirjausohje

koulutus, muu toiminta

4940

Rahoitustuotot ja -kulut

6020

Muut rahoitustuotot
6140

Korkokulut
6210

Muut rahoituskulut
6330
6380

Poistot kayttbomaisuudesta
7120

7130
7140
7150

Poistoeron lisdys/vahennys

8500

8510

Muut kulut

arvoltaan vahaiset kayttbomaisuu-
den myyntitappiot

henkilokunnan merkkipaivamuis-
tamiset

Korkotuotot sijoituksista ja talle-
tuksista; talletuskorot, lyhyt- ja pit-
kaaikaistensaamisten korot

Viivastyskorot, perinnan kautta
saadut korot

Korkokulut lainoista ulkopuolisilta

Viivastyskorot

Muut rahoituskulut

Kirjaukset kayttbomaisuuskirjanpi-
dosta

Poistoeron lisays, kirjaukset kayt-
téomaisuuskirjanpidosta, tilinpaa-
tékseen liittyvia eria

Poistoeron vahennys; kirjaukset
kayttdbomaisuuskirjanpidosta, tilin-
paatokseen liittyvia eria




AANEKOSKEN AMMATILLISEN
KOULUTUKSEN KUNTAYHTYMA
Talousarvion taytantédnpano-ohjeet

Tunniste Palveluluokka:
3151 = Ammatillinen
koulutus,
valtionosuusrahoitus
3152 = Ammatillinen

Kirjausohje

koulutus, muu toiminta

Varausten lisdys/vahennys

8600

8650

Rahastojen lisdys/vahennys

8700

8750

Varausten lisays, tilinpaatdkseen
liittyvia eria

Varausten vahennys, tilinpaatok-
seen liittyvia eria

Rahastojen lisdys, tilinpaatokseen
liittyvia eria

Rahastojen vahennys, tilinpaatok-
seen liittyvia eria




AANEKOSKEN AMMATILLISEN
KOULUTUKSEN KUNTAYHTYMA
Talousarvion taytantédnpano-ohjeet

7.4 Tiliointiohjeet investoinnit

Mikali investointikokonaisuus koostuu useammasta hankintaerasta, tulee tilina kayttaa
keskeneraisten tilia 1195. Tallaisia ovat esim. rakennushankkeet ja atk-luokat, kun las-
kuja tulee eri toimittajilta mm. naytot, koneet ja projektorit jne.

Pakollisia kirjaustunnisteita ovat tili, kustannuspaikka, investointierittely ja palveluluokat.

Investointi-  Palveluluokka: Kirjausohje
erittely 3151 =
Ammatillinen koulutus,
valtionosuusrahoitus
3152 = Ammatillinen
koulutus, muu toiminta

Investointierittely:

7670 = Omajohtoinen
rakentaminen

Investointierittely:
7671 = Rakennuttaminen

Investointierittely: 7672 =
Kayttbomaisuuden ostot

1002 7670 Tietokoneohjelmistot

1110 7670/7671 Muut rakennukset

1111 7670/7671 Hallinto- ja laitosrakennukset
1112 7670/7671 Tehdas- ja tuotantorakennukset
1113 7670/7671 Talousrakennukset

1120 7670/7671 Asuinrakennukset

1132 7670/7671 lr\gtlizarei:tteét koneet, laitteet,
1160 7672 Koneet ja laitteet

1161 7672 Kuljetusvalineet

1162 7672 Liikkuvat tydkoneet

1163 7672 Muut raskaat koneet

1164 7672 Muut kevyet koneet

1165 7672 Atk-laitteet

1166 7672 Muut laitteet ja kalusteet
1195 ;252/7671 Keskeneraiset hankinnat
Arvonlisdvero myyntijarjestelma

Koodi % Selitys

100 0 Arvonlisaveroton myynti
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KOULUTUKSEN KUNTAYHTYMA
Talousarvion taytantédnpano-ohjeet

Yleinen verokanta, tavaran ja palvelun myynti,

— 2 parturi- ja kampaamopalvelut oppilastydna

343 24 Rakentamispalvelujen osto/maksettava alv

313 14 Elintarvikkeet, ruoka- ja ravintolapalvelujen myynti

309 10 Majoitustuotot

100 0 Arvonlisaveroton osto

223 24 Yleinen verokanta, tavaran ja palvelujen osto
Yleinen verokanta/

226 24 EU-tavaraostot palautusjarjestelma

243 24 Rakentamispalvelujen osto/palautusjarjestelma

213 14 Elintarvikkeet, ruoka- ja ravintolapalvelujen ostot

Henkilokuljetukset, majoitus, liikuntapalvelut,
209 10 kirjat, sanoma- ja aikakauslehdet, laakkeet,
teatteri- ym. liput
Perintatoimisto Intrumin tilittdma suora
alv-kirjaus, kirjaukset tiliotteelta

999 24

100 0 Arvonlisaveroton osto

123 24 Yleinen verokanta, maksullinen palvelutoiminta
Yleinen verokanta/

126 24 EU-tavaraostot vahennysjarjestelma

143 24 Rakentamispalvelujen osto

113 14 Elintarvikkeet

109 10 Laakkeet, elainlaakaripalkkiot




AANEKOSKEN AMMATILLISEN
KOULUTUKSEN KUNTAYHTYMA
Talousarvion taytantédnpano-ohjeet

8. Arvonlisavero laskutuksessa

Verohallinto on antanut ohjeen koulutuspalvelujen verollisuudesta. Ohje koko-
naisuudessaan I0ytyy linkista:

Verohallinnon ohje koulutuspalvelujen verollisuudesta

Ohjeen mukaan koulutuksen arvonlisaverollisuutta arvioitaessa paasaantona
on, ettd koulutustoimen harjoittajan tuottama koulutus on arvonlisdverotonta
silloin, kun koulutus toteuttaa koulutustoimen harjoittajalle laissa tai lain mu-
kaisessa toimiluvassa maariteltya koulutustehtavaa. Koulutuspalvelut, jotka
eivat suoraan liity koulutustoimen harjoittajan laissa tai lainmukaisessa lu-
vassa maariteltyyn koulutustehtavaan tai joihin koulutustoimen harjoittaja ei
saa lain nojalla avustusta valtion varoista, ovat arvonlisaverollisia silloin, kun
niiden myynti tapahtuu kilpailuolosuhteissa. Tama koskee myos sellaisia henki-
I6stOkoulutuksia, joita antaa koulutustoimen harjoittaja, joka tuottaa myos ar-
vonlisaverottomia koulutuspalveluja.

Arvonlisdverotonta

ammatillinen peruskoulutus

tutkintoon tai tutkinnon osaan johtava tyévoimakoulutus

vapaan sivistystyon koulutus

lyhytkurssit, esim. ensiapu-, tulityé- tai kielikurssit, jos ne ovat osa tut-

Kintoon johtavaa koulutusta

e oppisopimuksen tietopuolinen koulutus, jos koulutusta ei voi hankkia
muilta kuin lakisaateista tai luvanvaraista koulutusta antavalta jarjes-
tajalta

e arvonlisaverottoman koulutuksen hintaan sisaltyvat ruokailut yms. ovat
arvonlisaverottomia

e tyOtoiminta/ oppilasty6t, kun tavara valmistetaan tai palvelu suorite-

taan opintojaksojen yhteydessa ja opiskelijoiden voimin

Arvonlisaverollista

e aina, kun koulutus tapahtuu liiketoiminnan muodossa ja kilpailuolosuh-
teissa. Jos koulutuksen voi toteuttaa kaupallisesti toimiva yritys tai yh-
teisd, koulutuksen katsotaan tarjottavan kilpailuolosuhteissa. Myos
POKE koulutus Oy:lle myytavat palvelut ovat arvonlisaverollisia.

e se tutkintoon johtamaton koulutus, joka toteutetaan POKE koulutus
Oy:n kautta.

Arvonlisdverottomaan koulutukseen liittyvien tavaroiden ja palveluiden myynti
opiskelijoille on arvonlisdverotonta. Verovapauden edellytyksena on, etta kou-
lutuksen jarjestaja itse luovuttaa palvelut tai tavarat. Esimerkiksi opiskelijakun-
nan tai ulkopuolisen toimijan myymat tavarat tai palvelut eivat ole arvonlisave-
rottomia.

Koulutukseen liittyvat ravintola- ja ateriapalvelut ovat verottomia, kun ne tarjo-
taan koulutuksen yhteydessa oppilaitoksessa ja ne liittyvat tavanomaisesti
koulutukseen. Opiskelijoille myytavat opiskelijaruokailut, kahvit ja kahvileivat
ovat arvonlisadverottomia. Sen sijaan makeiset ja muut pakatut elintarvikkeet
ovat arvonlisaverollisia.



https://www.vero.fi/syventavat-vero-ohjeet/ohje-hakusivu/48433/koulutustoiminnan-arvonlisaverotus3/
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9. Kustannuspaikat (kayttotalous)
Kustannuspaikka Kustannuspaikan nimi
1000 Valtuusto
1100 Tarkastuslautakunta
1200 Hallitus
1400 Markkinointi ja viestinta
1500 Yhteistydelimet
1600 Muu yleishallinto
1660 Laatutyd
1672 Strategiarahoitus ydinprosessien keh.
1674 Oppimisymparistojen kehittdminen
1675 Tieto-osaamisen parantaminen
1680 Osaamisen kehittdminen
1698 Tietosuoja
1700 Atk-tukipalvelut
1907 Samassa veneessa 7
2000 Hallintopalvelut
3120 Tekniikka ja lilkenne yht./perusopetus
3130 Metalli/perusopetus
3140 Talotekniikka/perusopetus
3145 Kiinteistopalvelut/perusopetus
3150 Auto/perusopetus
3155 Logistiikka/perusopetus
3160 Sahko ja automaatio/perusopetus
3170 Tieto- ja viestintatekniikka/perusopetus
3180 Prosessi/perusopetus
3190 Rakennus/perusopetus
3330 Ravintola- ja catering-ala/perusopetus
3350 Yhteiset aineet/perusopetus
3530 Metalli/tyo
3540 Talotekniikka/ty6
3550 Auto/tyd
3555 Logistiikka/tyo
3560 Sahko ja automaatio/ty6
3570 Tieto- ja viestintatekniikka/ty6
3600 Rakennus/tyo
3610 Puu/tyo
3620 Ravintola- ja catering-ala/ty6
3720 Lisdkoulutus /Tekniikka
3730 Lisdkoulutus Ravintola- ja catering-ala

Tulosalue

Yleishallinto
Yleishallinto
Yleishallinto
Yleishallinto
Yleishallinto
Yleishallinto
Yleishallinto
Yleishallinto
Yleishallinto
Yleishallinto
Yleishallinto
Yleishallinto
Yleishallinto
Yleishallinto

Hallintopalvelut

Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
Aanekoski
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Kustannuspaikka Kustannuspaikan nimi Tulosalue
3740 Lisakoulutus muu kuin nayttdvalmistava Aanekoski
3780 Tyévoimakurssit/ Tekniikka Aanekoski
3785 Tydvoimakurssit/Ravintola- ja catering-ala  Adnekoski
3790 Oppisopimuskurssit/Tekniikka Adnekoski
Oppisopimuskurssit/ )
3795 Ravintola- ja catering-ala Adnekoski
3820 Oppilasasuntola Aénekoski
3830 Oppilasasiat Adnekoski
3910 Opetuksen hallinto Adnekoski
3920 Ateriapalvelut Aénekoski
3930 Kiinteistéhuolto Aanekoski
3940 Siivouspalvelut Aanekoski
4120 Tekniikka ja liikenne/opetus Viitasaari
4130 Metalli/perusopetus Viitasaari
4150 Auto/perusopetus Viitasaari
4190 Rakennus/perusopetus Viitasaari
4330 Ravintola- ja catering-ala/perusopetus Viitasaari
4350 Yhteiset aineet/perusopetus Viitasaari
4530 Metalli/tyo Viitasaari
4550 Auto/tyd Viitasaari
4600 Rakennus/ty6 Viitasaari
4650 Ravintotalous/tyd Viitasaari
4720 Lisdkoulutus/Tekniikka Viitasaari
4730 Lisdkoulutus/Ravintola- ja catering-ala Viitasaari
4770 Oppisopimuskurssit Viitasaari
4780 Tydévoimakurssit Viitasaari
4785 Oppisopimuskurssit Viitasaari
4830 Oppilasasiat Viitasaari
4910 Opetuksen hallinto Viitasaari
4920 Ateriapalvelut Viitasaari
4930 Kiinteistéhuolto Viitasaari
4940 Siivouspalvelut Viitasaari
5110 Sosiaali- ja terveysala/perusopetus Opinahjo
5112 Hiusala/perusopetus Opinahjo
5115 kasvatus- ja ohjausala /perusopetus Opinahjo
kasvatus- ja ohjausala/
5600 oppisopimuskurssit Opinahjo
5660 Muu osaamisen myynti Opinahjo
5720 Lisakoulutus/ Sosiaali- ja terveysala Opinahjo
5770 Tydvoimakurssit/Sosiaali- ja terveysala Opinahjo
Oppisopimuskurssit/
5780 Sosiaali- ja terveysala Opinahjo

6111 Liiketalous/perusopetus Opinahjo
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Kustannuspaikka Kustannuspaikan nimi Tulosalue
6115 Valma Opinahjo
6710 Lisakoulutus/Kauppa ja hallinto Opinahjo
Lisdkoulutus muu kuin

6760 naytt.valm./Kauppa ja hallinto Opinahjo
6770 Tybévoimakurssit/Kauppa ja hallinto Opinahjo
6780 Oppisopimuskurssit/Kauppa ja hallinto Opinahjo
6830 Oppilasasiat Opinahjo
6910 Opetuksen hallinto Opinahjo
6920 Ateriapalvelut Opinahjo
6930 Kiinteistdhuolto Opinahjo
6940 Siivouspalvelut Opinahjo
7030 Maatalous/perusopetus Saarijarvi
7050 Metsa/perusopetus Saarijarvi
7100 Puoti Kultavilja Saarijarvi
7110 Koulutila yhteiset kustannukset Saarijarvi
7120 Kotielaintuotanto Saarijarvi
7130 Kasvinviljely Saarijarvi
7140 Metsatalous Saarijarvi
7150 Asuinrakennukset Saarijarvi
7160 Tuotantorakennukset Saarijarvi
7170 Tyétoiminta Saarijarvi
7190 Henkilokunnan asuntola/Tarvaala Saarijarvi
7260 Lisakoulutus Saarijarvi
7320 Tyévoimakurssit Saarijarvi
7330 Oppisopimuskurssit Saarijarvi
7350 Oppilasasiat Saarijarvi
7360 Oppilasasuntola/Tarvaala Saarijarvi
7371 Kirjasto- ja tietopalvelut Saarijarvi
7374 Opetuksen muu tukitoiminta Saarijarvi
7375 Kansainvalinen toiminta Saarijarvi
7410 Opetuksen hallinto Saarijarvi
7420 Ateriapalvelut Saarijarvi
7430 Kiinteistdhuolto Saarijarvi
7440 Siivouspalvelut Saarijarvi
7450 Koulutuksen myynti Saarijarvi
7499 Hankkeiden Flat Rate -kustannukset Saarijarvi
7630 Henkildkunnan asuntola/Kolkanlahti Saarijarvi
7860 Oppilasasuntola/Kolkanlahti Saarijarvi
7935 Kiinteistdpalvelut/Kolkanlahti Saarijarvi
7945 Siivouspalvelut/Kolkanlahti Saarijarvi
8120 Hallinto Ty6elamapalvelut Tybelamapalvelut

8140 Muu koulutuksen myynti Tyoelamapalvelut
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Kustannuspaikka Kustannuspaikan nimi Tulosalue
8499 Hankkeiden Flat-Rate kustannukset
9000 Rakennus/Laukaa/perusopetus Laukaa
9001 Sote/Laukaa/perusopetus Laukaa
9002 Sahko/Laukaa/perusopetus Laukaa
9003 Yhteiset aineet/Laukaa perusopetus Laukaa
9010 Rakennus/Laukaa/tyo Laukaa
9200 Kiinteistd/Laukaa Laukaa
9300 Ateriapalvelut/Laukaa Laukaa
9320 Laajennettu oppisopimuskoulutus Tybelamapalvelut
9401 WindSolab kehittaminen Ky hankkeet
9402 Finish Future Farm kehittdminen Ky hankkeet
XR-osaamisen monialainen
9403 hyédyntaminen Ky hankkeet
LATU - Laadukasta oppimisen tukea
9404 Pokella ja Keski-Suomessa Ky hankkeet
9407 Erasmus+ 2023-2025 Ky hankkeet
9464 Suometsiin liittyvan tiedon lisdaminen Ky hankkeet
9467 TOTTA Ky hankkeet
Sosiaalisesti kestava ammatillinen koulu-
9496 tus HYMY Ky hankkeet
9499 Hankkeiden Flat Rate -kustannukset Ky hankkeet

Ky:n valtionosuus-
rahoitus

9520 Yksikkohintarahoitus
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10. Kustannuspaikat (investoinnit)
Kustannuspaikka Kustannuspaikan nimi Tulosalue
91100 Ky/yhteiset hankinnat Kuntayhtyma
Hallinto ja
91170 Atk-tukipalvelut tukipalvelut
Hallinto ja
92000 Hallintopalvelut tukipalvelut
93120 Piilola/yhteiset Aénekoski/Piilola
93130 Piilola/metalli Aénekoski/Piilola
93140 Piilola/talotekniikka Aanekoski/Piilola
93150 Piilola/auto Aénekoski/Piilola
93155 Piilola/logistiikka Aanekoski/Piilola
93160 Piilola/sahko Aanekoski/Piilola
93170 Piilola/tietotekniikka Aanekoski/Piilola
93180 Piilola/prosessi Aénekoski/Piilola
93190 Piilola/rakennus Aanekoski/Piilola
93200 Piilola/puu Aénekoski/Piilola
93320 Piilola/marata Aanekoski/Piilola
93350 Piilola/yhteiset aineet Aanekoski/Piilola
93400 Laukaa/rakennus Laukaa
93401 Laukaa/sote Laukaa
93402 Laukaa/sahko Laukaa
93403 ICT Laukaa yhteiset Laukaa
93620 Piilola/oppikokki/opetuskeittiot Aanekoski/Piilola
93820 Piilola/oppilasasuntola Aanekoski/Piilola
93920 Piilola/ateriapalvelut Aanekoski/Piilola
93931 Piilola/kiinteistd/maa-alueet Aanekoski/Piilola
93940 Piilola/siivous Aénekoski/Piilola
94401 WindSolab investointi Aanekoski/Piilola
94402 Finish Future Farm investointi Aanekoski/Piilola
94120 Viitasaari yhteiset hankinnat Viitasaari
94130 Viitasaari/metalli Viitasaari
94150 Viitasaari/auto Viitasaari
94190 Viitasaari/rakennus Viitasaari
94330 Viitasaari/marata Viitasaari
94930 Viitasaari/kiinteisto Viitasaari
Aanekoski/
95110 Opinahjo/sote/opetus Opinahjo
Aanekoski/
96910 Opinahjo/hallinto Opinahjo
Aanekoski/
96920 Opinahjo/ateriapalvelut Opinahjo
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Aénekoski/
96930 Opinahjo/kiinteistd Opinahjo

Aanekoski/
96940 Opinahjo/siivous Opinahjo
97030 Saarijarvi/maatalous/opetus Saarijarvi
97035 Saarijarvi/oppilasasuntola Saarijarvi
97040 Saarijarvi/opetusnavetta Saarijarvi
97050 Saarijarvi/E-talo Saarijarvi
97110 Saarijarvi/maatila Saarijarvi
97150 Saarijarvi/henkilokunnan asuntola Saarijarvi
97373 Saarijarvi/tietohallintopalvelut Saarijarvi
97420 Saarijarvi/ateriapalvelut Saarijarvi
97430 Saarijarvi/kiinteisto Saarijarvi
97431 Saarijarvi/autokatos Saarijarvi
97435 Saarijarvi/kaukolampd Saarijarvi
97520 Saarijarvi/metsa/opetus Saarijarvi

98160 Tybelaméapalvelut Aénekoski/Piilola




